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Tarkoitus

SecMeter™ Vierailuriskin Arviointi (VRA) -lomaketta kaytetaan vierailijoihin liittyvien
turvallisuus-, tietoturva- ja tietosuojariskien arviointiin ennen vierailua, vierailun aikana tai
valittdmasti vierailun jalkeen.

Lomakkeen tavoitteena on tukea paatoksentekoa tunnistamalla vierailuun liittyvat
riskitekijat seka kaytdssa olevat suojaavat toimenpiteet.

1. Tayta vierailijan tiedot
Tayta vahintaan:

e Vierailijan nimi

e Organisaatio

e Tehtava

¢ Yhteyshenkilo

e Vierailun ajankohta
e Vierailun tarkoitus

Kirjaa vierailun kuvaus mahdollisimman selkeasti.

2. Arvioi vierailuun liittyvat tekijat

Kay lomake lapi jarjestyksessa. Merkitse valintaruutu vain silloin, kun kyseinen kohta
toteutuu tai havainto on tehty.

Arvioitavat osa-alueet ovat:

Vierailun tarkoitus

Taustojen varmistus

Fyysinen altistus

Tietoaltistus

Suojaavat toimet

Poikkeava tiedonhankinta

Saantojen kiertaminen
Dokumentointi ja digitaalinen toiminta
Ohjeiden noudattaminen
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3. Kirjaa perustelut

Jokaisessa osiossa on erillinen perustelukentta. Perustelut parantavat arvioinnin
jaljitettavyytta ja auditointikelpoisuutta. Kirjaa tarvittaessa:

e tarkemmat havainnot

e poikkeamat

o tehdyt tarkistukset

e lisakontrollit

¢ muut arviointiin vaikuttavat tiedot

Riskipisteiden laskenta

Arvioijan ei tarvitse laskea pisteita itse. Lomake laskee riskipisteet automaattisesti
valittujen kohtien perusteella. Pisteytyksessa:

e Positiiviset (+) arvot lisdavat riskia.
e Negatiiviset (-) arvot pienentavat riskia.
e Suojaavat toimenpiteet alentavat kokonaisriskia.

Riskiyhteenveto
Riskiyhteenvetosivulla naytetdan automaattisesti:

¢ Riskipisteet
¢ Riskiluokka
e Suositus

e Tulos

Riskiluokat:

Riskitaso Kuvaus

Matala Vierailu voidaan toteuttaa normaalien kaytantdjen mukaisesti.
Kohonnut Vierailu voidaan toteuttaa lisahuomioin tai lisdkontrollein.
Korkea Vierailu edellyttaa erillista hyvaksyntaa tai lisatoimenpiteita.

Kriittinen  Vierailua ei tule toteuttaa ilman johdon tai turvallisuusvastuullisen paatosta.
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Paatoksen tekeminen

Lopullinen paatos tehdaan aina kokonaisarvion perusteella. Automaattinen pisteytys tukee
paatoksentekoa, mutta ei korvaa arvioijan harkintaa. Huomioi erityisesti:

e vierailun tarkoitus

¢ vierailijan luotettavuus

e altistuvat tilat

e altistuva tieto

e poikkeavat havainnot

e kaytdssa olevat suojaavat toimenpiteet

Tietosuoja ja sailytys
Lomake voi sisaltaa henkilotietoja. Sailyta lomake yrityksen:

o tietoturvakaytantojen
o tietosuojakaytantojen
e dokumentinhallintaohjeiden

mukaisesti.

Poista tai arkistoi tiedot yrityksen maarittaman sailytysajan paattyessa.

Tallentaminen

Muista tallentaa taytetty lomake ennen sulkemista. Suositeltavaa on kayttaa
tiedostonimessa:

VRA_[Vierailija]_[Paivamaara].pdf
Esimerkki:

VRA_Matti_Meikalainen_2025-09-15.pdf



