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	[bookmark: _Hlk197862478][bookmark: _Hlk197862446]Turvatapahtumailmoituksen tarkoitus ja tehtävä

	Turvatapahtumien raportoinnin tarkoituksena on välittää tieto tapahtumasta vastuuhenkilölle, oppia tapahtumasta ja kehittää toimintaa siten, ettei tapahtuma toistuisi.

Täytä lomakkeella pyydetyt tiedot ja välitä ilmoitus sähköpostin liitteenä turvatapahtumien käsittelystä vastaavalle henkilölle.

	Ilmoittajan tiedot

	Nimi:
	Puhelinnumero:
	Osasto:

	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Tapahtuman tiedot

	Havaintopäivä:
	Ilmoituspäivä:
	Tapahtumapaikka:

	Kirjoita päivämäärä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	Kirjoita päivämäärä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Tapahtuman kohde:
	
	Vaikuttavuus

	☐	Henkilö
	☐	Verkkolaite
	☐	Merkityksetön

	☐	Henkilöstö
	☐	Tietokone
	☐	Vähäinen

	☐	Asiakas
	☐	Henkilötieto
	☐	Kohtalainen

	☐
	Käyttöomaisuus
	☐	Yrityssalaisuus
	☐	Merkittävä

	☐	Toimitilat
	☐	Muu tieto
	☐	Kriittinen

	Muu kohde:
	

	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Kerro mitä tapahtui ja mitkä olivat seuraukset?

	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Kerro näkemyksesi, miten tapahtuman toistuminen voitaisiin estää?

	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.




	Jatkotoimenpiteet

	Rikosilmoitus tehty:
	Poliisilaitos:
	Ilmoituksen jättöpäivä:

	☐	Kyllä
	☐	Ei
	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	8.12.2016
	Tutkinnanjohtajan nimi:
	Puhelin:

	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
	Vakuutussopimuksen mukainen vahinkotapahtuma:

	☐	Kyllä
	☐	Ei

	Vahinkoilmoitus tehty vakuutusyhtiölle:

	☐	Kyllä
	☐	Ei

	Muut jatkotoimeniteet, jotka on vielä toteutettava:

	Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.




Turvatapahtumailmoituksen täyttöohje

1 Ilmoittajan tiedot
Nimi
Ilmoittajan nimi muodossa Etunimi Sukunimi.

Puhelinnumero
Puhelinnumero, josta sinut tavoittaa.

Osasto
Osaston tai toiminnon nimi jolla työskentelet.

2 Tapahtuman tiedot
Havaintopäivä
Päivä, jolloin tapahtuma havaittiin. Klikkaa hiirellä päivämääräkentän kalenteri auki ja valitse oikea päivämäärä.

Ilmoituspäivä
Päivä, jolloin tämä tapahtumailmoitus laadittiin. Klikkaa hiirellä päivämääräkentän kalenteri auki ja valitse oikea päivämäärä.

Tapahtumapaikka
Paikka, jossa tapahtuma ilmeni.

Tapahtuman kohde
Tapahtuma voi kohdistua yhteen tai useampaan kohteeseen esimerkiksi henkilöön ja käyttöomaisuuteen. Ruksaa luettelosta oikeat vaihtoehdot.

Muu tapahtuma
Kirjoita tapahtuman kohde tähän, ellei soveltuvaa ilmene ruksattavista vaihtoehdoista.
Vaikuttavuus
Valitse ruksattavista vaihtoehdoista soveltuvin. Kuvaa tapahtuman seurauksia vapaamuotoisesti seuraavassa kohdassa. 
Kuvaa lyhyesti tapahtuma ja sen seuraukset.
· Mitä tapahtui?
· Miten tapahtuma havaittiin?
· Kenelle ilmoitettiin?
· Mihin toimenpiteisiin ryhdyttiin heti?
Kerro näkemyksesi, miten tapahtuman toistuminen voitaisiin estää?
Kuvaa miten toimintaa pitäisi muuttaa, ettei vastaava tapahtuma toistuisi.

3 Jatkotoimenpiteet
Mikäli tapahtumassa oli kyse rikoksesta, ilmoita tiedot, jos asiassa on otettu yhteyttä poliisiin.
Mikäli tapahtumassa oli kyse vakuutussopimuksen mukaisesta vahinkotapahtumasta, ilmoita tiedot, jos tapahtumasta on tehty vahinkoilmoitus vakuutusyhtiöön.
Kuvaa muut jatkotoimenpiteet, jotka on vielä tapauksen johdosta toteutettava.
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