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Itsenadinen, selaimessa toimiva sovellus toimintakyvyn kypsyysarviointiin, painotettuun
pisteytykseen ja automaattiseen raportointiin. Tama ohje kertoo, miten tyokalua kaytetaan
aloituksesta valmiiseen johdon yhteenvetoon.

1. Mika tyokalu on

SecMeter Resilience Index on yhden tiedoston (HTML) sovellus, joka ohjaa arvioijan lapi
35 vaittamaa seitsemalla toimintakyvyn kyvykkyysalueella. Jokainen vaittama pisteytetaan
kypsyysasteikolla 0-5.

Vastausten perusteella tyokalu laskee automaattisesti painotetun Resilience Index -
pistemaaran asteikolla 0-100, osa-aluekohtaiset kypsyystasot seka johdon yhteenvedon
kehityssuosituksineen.

TyOkalu soveltuu kaytettavaksi:

sisaisena itsearviointina,

ulkoisena tai toimittaja-arviointina,

sertifiointiin valmistautumisen tukena,

toistuvana seurantamittarina, kun arviointi ajetaan saanndllisin valiajoin.

2. Kayttoonotto

TyOkalu ei vaadi asennusta. Tiedosto avataan kaksoisnapsauttamalla, jolloin se aukeaa
tietokoneen oletusselaimeen (esim. Chrome, Edge, Firefox tai Safari). Se toimii ilman
internet-yhteytta eika vaadi kirjautumista.

Koska vastaukset eivat tallennu keskitetysti, jokainen arvioija tai arviointikierros tarvitsee
oman istuntonsa. Jos arviointi tehdaan useille yksikoille tai toistetaan sdanndllisesti,
tallenna aina valmis raportti PDF:na ennen uuden arvioinnin aloittamista (ks. kohta 7).

3. Organisaation tiedot ja painoarvot
3.1 Organisaation tiedot

Aloitusnakymassa taytetaan arvioinnin perustiedot ennen aloittamista:
Organisaation nimi ja Y-tunnus

Toiminto / yksikko

Arvioinnin tyyppi, sisdinen itsearviointi, ulkoinen arviointi, sertifiointiarviointi,
toimittaja-arviointi tai muu

e Paaarvioija ja hyvaksyja

e Arvioinnin paivamaara, seuraava arviointi ja arviointijakso

Nama tiedot nakyvat myohemmin raportin otsikossa ja metatietopalkissa, mika helpottaa
eri arviointikierrosten ja yksikoiden raporttien erottamista toisistaan.
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3.2 Kyvykkyysalueiden painoarvot

Oletuksena kaikki seitseman kyvykkyysaluetta painottuvat tasan Resilience Index -
kokonaispisteytyksessa. Jos jokin osa-alue on organisaatiolle muita kriittisempi —
esimerkiksi kontrollit ja suojaaminen toimialalla, jossa saantely on tiukkaa. Painoarvoa voi
kasvattaa ennen arvioinnin aloittamista. Painoarvon viereen paivittyva prosenttiluku
nayttaa, kuinka suuren osuuden kukin osa-alue muodostaa kokonaispistemaarasta.

Painoarvoja ei voi enaa muuttaa arvioinnin aloittamisen jalkeen kesken istunnon. Jos
painotusta on tarpeen muuttaa, palaa etusivulle ennen kuin jatkat vastaamista.

4. Kypsyysasteikko (0-5)

Jokaiseen vaittamaan vastataan alla olevalla kypsyysasteikolla. Toisin kuin monissa
mielipideasteikoissa, jokainen taso 0—5 on taysin kelvollinen ja todellista tilaa kuvaava
vastaus — myds taso 0 lasketaan mukaan pisteytykseen.

Taso Nimi Kuvaus

0 Ei toteutettu Toimintamallia ei ole maaritelty tai nayttda ei ole.

1 Reaktiivinen Toiminta perustuu yksittaisiin toimenpiteisiin ja
reagointiin.

2 Hallittu Keskeiset riskit, vastuut ja toimintamallit on

tunnistettu.

3 Integroitu Toimintakyvyn johtaminen on osa yrityksen
johtamisjarjestelmaa.

4 Ennakoiva Mittarit, analytiikka ja tilannekuva tukevat
paatoksentekoa.
5 Adaptiivinen Resilienssi on osa kulttuuria ja yritys oppii seka

uudistuu jatkuvasti.

Resilience Index lasketaan kaavalla: painotettu keskiarvo (0-5) jaettuna viidella ja
kerrottuna sadalla, eli painotettu keskiarvo / 5 x 100.
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5. Arviointiin vastaaminen

5.1 Rakenne

Arviointi kasittaa 35 vaittamaa (Q01-Q35) jaettuna seitsemalle kyvykkyysalueelle:

Kyvykkyysalue Vaittamia
1. Hallinto ja johtaminen 5
2. Riski- ja resilienssijohtaminen 5
3. Kontrollit ja suojaaminen 5
4. Operatiivinen toiminta 5
5. Havaitseminen ja reagointi 5
6. Palautuminen ja uudistuminen 5
7. Arviointi ja jatkuva kehittdminen 5

5.2 Yhden vaittaman nakyma

Jokainen vaittama naytetaan omalla sivullaan, samaan tapaan kuin alkuperaisessa
lomakepohjassa. Kunkin vaittaman kohdalla taytetaan:

Kypsyystaso (0-5), valitaan napista

Nayttd / dokumentaatio, mihin arvio perustuu

Toimenpiteet / korjaavat toimet, mita pitaa tehda tason nostamiseksi
Omistaja, kuka vastaa toimenpiteesta

Tavoitepaiva, mihin mennessa toimenpide on tarkoitus toteuttaa

Naytto- ja toimenpidekentat seka omistaja ja tavoitepaiva eivat vaikuta pisteytykseen,
mutta ne kootaan automaattisesti raportin kehityspolku -osioon (ks. kohta 6.5), joten niiden
tayttdminen kannattaa tehda huolellisesti.

5.3 Navigointi

Naytdn vasemmassa laidassa on osioluettelo ("kisko"), josta nakee jokaisen
kyvykkyysalueen tayttdasteen:

e Tyhja ympyra, osiota ei ole viela aloitettu
e Keltainen ympyra, osio on osittain taytetty
e Vihred ympyra ja vari (V'), osio on taytetty kokonaan
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Kiskosta voi klikata suoraan haluttuun kyvykkyysalueeseen, jolloin nakyma siirtyy alueen
ensimmaiseen vaittamaan. Paneelin alareunan "Edellinen" / "Seuraava" -painikkeilla
likutaan vaittama kerrallaan, ja "Etusivulle"-painike palauttaa organisaation tietojen
nakymaan. Vaittaman vastauksen voi poistaa klikkaamalla samaa valittua tasoa uudelleen.

5.4 Raporttiin siirtyminen

Raportin voi avata milloin tahansa "Raporttiin"-painikkeesta, myos kesken arvioinnin.
Osittain taytetysta arvioinnista lasketaan tulokset vain vastatuista vaittamist3;
tayttamattomat vaittamat eivat vaikuta osa-alueen keskiarvoon, mutta ne nakyvat
tayttdasteessa.

6. Tulosten lukeminen
6.1 Resilience Index

Raportin ylaosassa nakyy kokonaisindeksi asteikolla 0—100 seka sita vastaava
kypsyystaso (0-5, ks. kohta 4) varitettyna.

6.2 Yhteenvetotilastot
Nelja avainlukua kertovat arvioinnin kattavuuden ja tuloksen:

Saadut / maksimipisteet, annettujen pisteiden summa suhteessa teoreettiseen
enimmaispistemaaraan (35 x 5 = 175)

o Tayttdaste, kuinka suuri osuus 35 vaittamasta on vastattu

e Painotettu keskiarvo, kyvykkyysalueiden keskiarvojen painotettu keskiarvo
asteikolla 0-5

e Resilience Index, painotettu keskiarvo skaalattuna asteikolle 0-100

6.3 Osa-aluekohtaiset tulokset

Taulukossa jokaiselle kyvykkyysalueelle nakyvat vastausten maara, keskiarvo,
pistesumma, painoarvo prosentteina, painotettu kontribuutio kokonaisindeksiin seka
kypsyystaso varikoodattuna.
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6.4 Johdon yhteenveto
Tyokalu koostaa automaattisesti:

e Kokonaisarvion, yhden kappaleen yhteenvedon indeksista, kypsyystasosta ja
tayttdasteesta

e Vahvuudet, kyvykkyysalueet, joiden keskiarvo on vahintaan 4 (Ennakoiva tai
Adaptiivinen)

o Kehityskohteet, kyvykkyysalueet, joiden keskiarvo on alle 2,5

o Kehityssuositukset, valmiit, kyvykkyysaluekohtaiset suositukset jokaiselle
kehityskohteelle

6.5 Kehityspolku

Kaikki arvioinnin aikana kirjatut "Toimenpiteet / korjaavat toimet" -kentat kootaan
automaattisesti yhteen toimenpidetaulukkoon omistajineen ja tavoitepaivineen,
jarjestettyna tavoitepaivan mukaan. Tama toimii suoraan organisaation
kehityssuunnitelman pohjana.

7. Raportin tallentaminen PDF:na

Raportissa on painike "Tulosta / tallenna PDF:na". Se avaa selaimen tavallisen
tulostusikkunan, jossa raportti nakyy siistissa tulostusasettelussa (navigointielementit ja
painikkeet piilotetaan automaattisesti).

e Klikkaa "Tulosta / tallenna PDF:na".

e Valitse tulostimeksi "Tallenna PDF-muodossa" / "Microsoft Print to PDF" (selaimesta
ja kayttojarjestelmasta riippuen).

¢ Anna tiedostolle nimi (esim. organisaation ja arviointipaivan mukaan) ja tallenna.

e Muista tallentaa raportti PDF:na ennen selainikkunan sulkemista tai sivun
paivittamista — vastauksia ei voi palauttaa jalkikateen.

8. Arvioinnin toistaminen ja seuranta ajassa

Koska Resilience Index on tarkoitettu myds toistuvaan seurantaan, kannattaa arviointi ajaa
samalla rakenteella saanndéllisin valiajoin (ks. organisaation tietoihin taytettava
"Arviointijakso" ja "Seuraava arviointi").

"Aloita uusi arviointi" -painike raportissa tyhjentaa nykyiset vastaukset ja palauttaa
tyokalun aloitusnakymaan uutta arviointikierrosta varten. Tallenna aina edellinen raportti
PDF:na ennen uuden arvioinnin aloittamista, jotta indeksin kehitysta voidaan verrata
ajassa.
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9. Tietosuoja ja tietoturva
Huomio!

Tyokalu ei laheta tietoja mihinkaan palvelimelle, kaikki toiminta tapahtuu
paikallisesti kayttdjan selaimessa.

Vastaukset eivat tallennu selaimen valimuistiin tai evasteisiin istunnon jalkeen.

Ainoa tapa sailyttaa tulokset on tallentaa raportti PDF-tiedostona kohdan 7
mukaisesti.

Naytto-, toimenpide- ja omistajakenttiin ei tule syottaa arkaluonteisia henkilotietoja
ilman tarvetta, koska ne tallentuvat sellaisenaan lopulliseen PDF-raporttiin.

10. Vianmaaritys
Jos tiedosto ei avaudu kaksoisnapsauttamalla:

tarkista, onko yrityksen tietoturva-asetuksissa estetty paikallisten HTML-tiedostojen
avaaminen. Talldin tiedosto voidaan julkaista sisaisessa verkossa tai SharePointissa,
jolloin se avautuu selaimeen normaalin verkko-osoitteen kautta.

Jos painoarvot eivat paivity odotetusti:

varmista, etta kaikki seitseman painoarvokenttaa sisaltavat kelvollisen numeron. Nolla-
painoarvo sulkee kyvykkyysalueen kokonaan pois indeksilaskennasta.

Jos tulostus ei tuota siistia PDF:aa:

varmista, etta tulostusvalinnoissa taustavarit/-grafiikat on vallittu (esim. Chromen
tulostusikkunassa "Taustagrafiikat"-valinta on paalla).

Jos vastaukset katosivat:

vastauksia ei voi palauttaa selainistunnon sulkemisen jalkeen, koska niita ei tallenneta
mihinkaan. Arviointi taytyy tehda uudelleen.



